Guatemala, 29 de Noviembre del 2019/
Informe No./004-2019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme io estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios  Profesionales No. 6575-2019, aprobado / mediante Acuerdo Ministerial
No. 665-2019, correspondiente al mes de Noviembre dei presente afio, para %:cobro de
mis honorarios estoy presentando Factura Electronica No. DTE 16454978 8/y Serie
No. 89097021/' -

Actividades realizadas

a) Asesorar a la Coordinacién Administrativa en [a gestién de diferentes attividades
administrativas; 3

b) Asesorar en los diferentes procesos administrativos: y de I,ogisticai para la
organizacion de actividades culturales del Centro Cultural Miguet Angel Asturias;

¢} Asesorar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trébajo' que
apoyen el fomento y desarrollo de las actividades del Centro Cultural Mlg uel Angel
Asturias; :

d) Brindar asesorfa en informes, reportes, documentosyto&a informacién q:ue le sea
requerida relacionados con la administracién de la dependencia ep lo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

e) Asesorar en el seguimiento de las actividades administrativas con otras|areas del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

fy Brindar asesoria en el cumplimento del Plan Operativo Anual;

g) Otras actividades afines al contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se asesord a la Coordinacién Administrativa en las reuniones con usuarios de
alquiler de las salas del Centro Cultural dando seguimiento al proceso de Pago /
en Especie conforme el Acuerdo Ministerial 269-2010 por el valor
equivalente o mayor de la cuota de alquiler.

b) Seasesord en la logistica de los eventos Un Tranvia,llamado Deseo,| Concierto
Para Principes y Princesas, Séptimo Concierto de Témpora Oficial Opera /‘
Murciélago, Lanzamiento del Disco Alborada Chapina y Obra El Pagbank, de
l2 Gran Sala Efrain Recinos, y el Teatro de Camara Q}-iugo Carrillo.

c) Se asesorc a Coordinacién Administrativa para darlé cumplimiento |a solicitud
de informacion requerida de medidores, deuda, consumo mensual| sobre los -
medidores de agua del requerido por Auditoria Gubernamental de la Contraloria
General de Cuentas.

d) Se asesordé a la Coordinacién Administrativa respecto al informe de
requerimiento referidc por Auditoria Interna relacionado a lag acciones
implementadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias| para su
desvanecimiento.

e) Se asesord en el seguimiento del proceso de equipg informatico para el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias, para diligenciar la adquisicion segtn e
requerimientos y necesidades de las secciones del Centro Cultural.

f) Se asesord al seguimiento del expediente de falta de envio de Curs pagados
por el Centro Cultural Miguel Angel Asturias a Empagua parg que se
establezcan saldos reales, la actualizacion de los curs de compromiso y
devengado, y descargar de la cuenta contable del Centro Cultural.
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